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UuvoD

Gradivo, ki je pred vami, smo pripravili v okviru usposabljanja o novem Europass portalu in spletnih
pripomockih za karierne svetovalce v izobrazevanju in zaposlovanju. Usposabljanje organizirata
Euroguidance Slovenija na Zavodu RS za zaposlovanje in Europass Slovenija na Centru za poklicno
izobrazevanje.

Europass je sklop spletnin pripomockov in informacij, ki vam pomagajo pri vasi izobrazevalni in
poklicni poti. Novi Europass portal je uporabnikom na voljo od julija 2020.

Europass je odlicen pripomocek za vse, ki zelijo predstaviti svoje znanje in sposobnosti. Europass
pripomocki so brezplacni in enostavni za uporabo. Najpogosteje ga uporabljajo iskalci zaposlitve
(za prijave na delovna mesta, projekte, razpise, doma in v tujini), Studenti (za prijave na izobrazevanje
ali program usposabljanja), delodajalci (za enostaven pregled posameznikovin znanj in kompetenc)
in Sole (za primerjavo znanj in svetovanje posameznikom glede nadaljnjega izobrazevanja).

Europass Slovenija deluje v okviru Centra za poklicno izobrazevanje in skrbi za koordinacijo vseh
dejavnosti v zvezi z dokumenti Europass. Predstavlja prvo tocko za vsakogar, ki bi o pobudi Europass
zelelizvedeti Se vec. Poglavitne dejavnosti Nacionalnega centra Europass Slovenija so zagotavljanje
dostopnostidokumentov Europass, koordinacija nacionalnin partnerjev priuveljavljanju dokumentov
Furopass, promocija Europassa in dokumentov Europass ter nacionalni partner v evropski mrezi
Nacionalnih centrov Europass.

Euroguidance je evropska mreza nacionalnih centrov, ki podpira razvoj kompetenc karierninh
svetovalcev glede evropske razseznosti v vsezivljenjski karierni orientaciji. Glavna ciljna skupina
mreze Euroguidance so karierni svetovalci v izobrazevanju in zaposlovanju, pa tudi oblikovalci politik
v evropskih drzavah. Euroguidance Slovenija, ki deluje v okviru Nacionalnega centra za informiranje
in poklicno svetovanje (NCIPS) na Zavodu RS za zaposlovanje, je dejavni ¢lan mreze Euroguidance
od leta 2000.

Pri uporabi gradiva in novih storitev Europass vam zeliva veliko uspeha.

Spela Pogacnik Nose in mag. Sabina Skarja



1  OPREDELITEV POJMOV

EUROPASS PROFIL

Uporabniki Europass portala imajo po novem moznost, da ustvarijo svoj Europass uporabniski
profil, ki jim omogoca poleg priprave zivljenjepisa in spremnega pisma tudi ve¢ dodatnih funkcij:
shranjevanje vseh dokumentov, delitev profila kot spletne povezave, samoocenjevanje in ogled
ponudb izobrazevanja in dela po Evropi. Do svojega profila in dokumentov v njem lahko dostopajo
iz katere koli naprave. Podatki, ki so shranjeni v uporabniskem profilu, so dostopni samo uporabniku
(zaseben profil). Del Europass profila, kjer uporabnik vidi vse bistvene funkcionalnosti, ki so na voljo,
se imenuje "Moj Europass”.

EUROPASS ZIVLJENJEPIS (EUROPASS CV)

Ze vrsto let ga je mogoce pripraviti v spletnem urejevalniku, ki olajsa oblikovanje. Leta 2020 pa
se je spremenila predloga zivljenjepisa (3 nove oblike) in uporabniska izkusnja. Tako lahko zdaj v
urejevalniku pripravite svoj Europass zivljenjepis kot gost ali kot registrirani uporabnik. Do podatkov
v spletnem urejevalniku ima dostop le uporabnik.

EUROPASS SPREMNO PISMO

Oblika, ki jo podpira urejevalnik Europass. Ker so struktura in osnovni elementi ze doloceni,
uporabniku tako ostane vec Casa za vsebinsko pripravo. Enako kot za Europass zivijenjepis, lahko
spremno pismo od leta 2020 pripravite kot gost ali kot registrirani uporabnik. Do podatkov v
spletnem urejevalniku ima dostop le uporabnik.

EUROPASS UREJEVALNIK

Sistem, ki omogoca pripravo Europass zivljenjepisa in spremnega pisma. Za delovanje sistema skrbi
Evropska komisija. Spletni urejevalnik je na voljo v 29 evropskih jezikin.

EVROPSKA IN NACIONALNA EUROPASS SPLETNA STRAN

Evropska Europass spletna stran (https://europa.eu/europass/sl) ponuja informacije o zivljenju in
delu v drugih evropskih drzavah ter virin informacij na ravni Evropske unije, na njej pa gostuje tudi
spletni urejevalnik. Nacionalna Europass spletna stran (www.europass.si) se osredotoca zlasti na
pomocC uporabnikom in informiranje v Sloveniji.



2 EUROPASS PROFIL

2.1 Ustvari svoj Europass profil

Nov Europass urejevalnik najve¢ mozZnosti ponuja registriranim uporabnikom, med drugim laZje
shranjevanje in deljenje Zivljenjepisa in ostalih shranjenih datotek.

Priporocamo, da si kot uporabnik portala Europass Cimprej ustvarite svoj Europass profil, saj to
omogoca najboljso uporabnisko izkusnjo. Uporabniski profil Europass lahko odprete na vec nacinov:

(1) Prijava v Europass: v nadaljevanju izberete "Nov racun”.
(2) Ustvari svoj Europass profil: v nadaljevanju izberete "Registracija’, nato "Nov racun”.

(3) Ustvari zivljenjepis: pop-up okno ponudi moznost “Ustvarite profil Europass’, izberete
"Registracija’, nato "Nov racun”.

europass

i slovenagina (
Evropska unija @

europass Orodja Europass Ucenje v Evropi Delo v Evropi O Europassu Zainteresirane strani Prijava v Europass

IT Ustvari zivljenjepis

l Ustvari spremno pismo

europass

Naredi naslednji korak

Osebna brezplatna pomo¢ za delo in u¢enje v Evropi

Ustvari svoj brezplaéni Europass profil

e e ™ e e ™ e —— e —— e e |

Za pripravo uporabniskega racuna ste preusmerjeni na portal https://ecas.ec.europa.eu/, kjer
kliknete na moznost “Nov racun” in vnesete svoje podatke.

EPORTFOLIO zahteva avtentifikacijo / Nov racun ‘,

Za nadaljevanje kliknite Prijava / , /
Im!‘ /

Vpiéiie svoj e-naslov ali edinstveni identifikator Priimek /

\ L ] |

aih

e AT
EOs | 2
B 8 g
‘ :

W Prijava z uporabo elekironske
identifikacije (€10)

V nadaljevanju vas sistem obvesti, da morate registracijo Se potrditi.. V prejetem elektronskem
sporocCilu za potrditev registracije prejmete povezavo, s katero ustvarite svoje geslo. S tem je
postopek registracije Europass uporabniskega profila zakljucen. Preden prejmete potrditveni
e-mail lahko traja kar nekaj casa. V primeru tezav se obrnite na EU-LOGIN-EXTERNAL-SUPPORT@
ec.europa.eu.



2.2 Uredi svoj Europass profil

Podatke v svojem Europass profilu lahko kadarkoli uredite. Prav tako lahko ustvarite profile v ve¢
jezikih. Svoje podatke iz profila boste lahko delili kot spletno povezavo ali jih spremenili v PDF
obliko Europass Zivljenjepisa.

Ko se boste v svoj uporabniski profil prvi¢ vpisali, je treba najprej vnesti podatke v vas Europass
profil. Bodite pozorni, saj je to je Sele vas profil in ne ze vas zivljenjepis.

Za urejanje svoj podatkov profila najprej z uporabniskim imenom in geslom vstopite v svoj profil,
nato poiscite rubriko "Moj profil”.

O Europassu Zainteresirane strani

Moja knjiznica Moje spretnosti in znanja Moja zanimanja

-m .
28 Moj Eurnpass mm Moj Europass

PriloZnosti za vas & Moj profil

£+ Nastavitve

£ Nastavitve

D Moje dejavnosti

europas =

(= Odjava

Naredi naslednji korax

S A

Jrafi
D Moje dejavnosti

ak

= Odjava .
vodilo

\
© Pomot Kmalu: predlogtj}

e

ol e — —

Vsako od rubrik odpirate in urejate posamezno (Osebni podatki, Izobrazevanje in usposabljanje,
Delovne izkusnje,...). Vnesene spremembe v rubriki, ki jo urejate, vedno shranite.

Profil @ % Izhod |

i

[ Oblika zapisa datuma

@ Dodaj profil v novem jeziku | «§ Deli = £¥ Nastavitve

.

Ana Novak

& Uredi

English

Moji osebni po i v

& Uredi

IzobraZevanje In Usposabljanje €

Gatronomija in turizem \ W lzbrisi
Srednja Sola za gostinstvo in turizem

08/2006 - 09/2010 | Ljubljana, Slovenija

¥

e

Dodatne informacije v
e e e et s e ot O e — e it



V vsaki od rubrik so osnovni podatki, vecC informacij pa lahko dodate z gumbom "Vec informacij”. Za
dodatne informacije se odlocite glede na pomembnost vsake od podanih informacij. Ne pozabite
vsakokrat na gumb “Shrani’, da bodo spremembe zabelezene.

IzobraZevanje In Usposabljanje €

—

Naziv pridobljene kvaliﬁkac

Gatronomija in turizem

Organizacija, kjer ste opravili izobraZevanje in usposabljanje @

Srednja Sola za gostinstvo in turizem

Naslov 1

Naslov 2

Postna &tevilka
Spletisce (4]
od O
DD $ 2006
| Vec informaci]
e ———— .

Kraj

Ljubljana

Do

— e — -~ -
e e

——

Drzava © _ )

@ Slovenija

4

]
(

+ 2010 5 Trenutno f

L
O
>

Europass urejevalnik omogoca, da imate profile v vec jezikih. Priporocljivo je imeti profil v jeziku, v
katerem najveckrat pripravljate svoj zivljenjepis. Profil v novem jeziku dodate na mestu, kjer ze imate

osnovni profil.

Profil ©

Ana Novak

Moji osebni podatki v

e —

{

@ Dodaj profil v novem jeziku) «§ Deli #Nastavin

|

R S e — '



2.3 Deli svoj Europass profil

Novost Europass urejevalnika je, da lahko podatke, ki ste jih vnesli v svoj profil delite kot povezavo.
V tem primeru delodajalcu ne posiljate datoteke v PDF, temvec spletno povezavo, na kateri so vsi
podatki, ki jih Zelite deliti.

Deljenje podatkov je mogoce le iz Europass profila.

Profil @

@ Dodaj profil v nuvemjezwkuﬁ Mastavitve j
Ana Novak (

Moji osebni podatki v

& Uredi

e S

Pri tem je mogoce deliti celoten profil ali njegove posamezne dele (npr. samo nekatere delovne
izkusnje, izbrana izobrazevanja ipd.).

Izberi

Izberite dele vasega profila, ki jih Zelite deliti, tako da kliknete kvadratek poleg vsakega razdelka.

Izberi celoten profil | [~

{ |zberi osebne podatke|

B

Osebne informacije

Datum rojstva: 1991 0505

Kontaktni podatki
& ana.novak@gmail.com
0 +386 031111111

X Izhod

——— o e e —— o — e

———

Uporabnik sam doloci datum, do katerega se bodo podatki na spletni povezavi vidni tistim, s katerimi
so bili deljeni. Ko zeli podatke deliti, z gumbom "Ustvari povezavo” generirate povezavo, ki jo lahko
nato kopirate na zeleno mesto (npr. v e-sporocilo, zivljenjepis, v spremno pismo, ...).

Delite profil

Izberite Easovni okvir in kopirajte povezavo za deljenje na profilu

Veljavno do: .

13 s 2 s 2022 :

Kopirajie povezava za deljenje vasih datotek

hitps://europa.eu/europass/eportfolio/api/eprofile/shared-profile/cf:  KOPIRAJ Ustvari povezavo

e T rm— T
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Prikazani podatki v deljenem profilu so graficno urejeni, zato prikaz profila deluje podobno kot ce
bi svoj zivljenjepis poslali v elektronski obliki. Aplikacija omogoca tudi predogled prikaza kot ga vidi
tudi naslovnik, ki mu zelite povezavo posredovati.

Ana Novak

o7 Mobile: (+386) 031111111
% E-naslov: ana.novak@gmail.com

Q Home: Rozna ulica 1, 1000 Ljubljana, Slovenija

Datum rojstva: 05/05/1991 (

—— e — e e

2.4 Europass profil kot gost

Na Europass portalu lahko preizkusite Europass profil kot gost in si ogledate moznosti za
registrirane uporabnike. Europass profil kot gost lahko uporabljate le 48 ur, zato je to lahko slepa
ulica, Ce zelite na hitro ustvariti svoj Zivljenjepis v PDF. Dobra novica je, da lahko v 48 urah svoje
podatke vedno izvozite v PDF obliko.

Europass profil kot gost pripravite tako, da v prvem koraku pri zivljenjepisu izberete moznost "Ustvari
svoj Europass profil”.

¢ Ustvari Zzivljenjepis

© Ustvari spremno pismo

Preden nadaljujete X

Brez profila Europass ne boste imeli dostopa do nekaterih funkeij. Ustvarite profil za pridobitev dostopa do teh funkcij ali nadaljujte s

pripravo Zivljenjepisa/spremnega pisma.
nadaljuj Ustvarite profil Europass

Ko vnesete svoje podatke, jih boste v PDF najlazje preoblikovali s klikom na “Ustvarite svoj zivljenjepis”.

— N i, S PN - P—

@ Jaz v Mojaknjiznica  Mojespretnostiinznanja  Mojazanimanja  Moje prijave

g] Ali veste, da lahko na podiagi profila Europass oblikujete A etvarte svol vieniepis i i ogiefte Znavodili*
Profil @ % Izhod
@ Dodai profil v novem jeziku | «& Deli | % Nastavitve | £ Oblika zapisa datuma
Test Test
& Uredi

& Uredi

—— e e,
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3 EUROPASS ZIVLJENJEPIS

3.1 Ustvari Europass zivljenjepis kot registriran uporabnik

Europass Zivljenjepis v PDF obliki lahko kadarkoli pripravite na osnovi podatkov, ki ste jih vnesli v svoj
profil. Vedno lahko v PDF prenesete vse ali del podatkov iz svojega profila. Ce Europass profil Ze
imate, v njem najdete tudi prostor “Moj Europass”, v katerega prejmete predloge za izobraZevanje
in delo.

V svoj profil vstopite s svojim uporabniskim imenom in geslom preko gumba "Prijava v Europass”.
Preusmerjeni ste na EU login portal https://ecas.ec.europa.eu/, kjer vnesete svoje uporabnisko ime

in geslo.
europass B <
- Evropska unija slovenséina B \

europass Orodja Europass Ucenje v Evropi Delo v Evropi © Europassu Zainteresirane strani Prijava v Europass |

O Ustvari zivljenjepis

[

© Ustvari spremno pismo

europass

Naredi naslednji korak

Osebna brezplacna pomo¢ za delo in uéenje v Evropi

Ustvari svoj brezplacni Europass profil

= t

e e e e et e e e e s o ,)

(1) Uporabnisko ime: elektronski naslov.

(2)  Geslo: Ce ste ga pozabili, kliknite “Pozablieno geslo”.

—~——

EPORTFOLIO zahteva avtentifikacijo { Za nadaljevanje kliknite Prijava
Za nadaljevanje kliknite Prijava {

Dobrodosli

spogacni@yahoo.co.uk

Vpigite svoj e-nasiov ali edinstveni identifikator
(Zunanja comena)

o

Geslo

2 Pozablieno gesio
- ali  —
i Geslo
@ Prijava z uporabo elekironske A B V storitev EU Login se lahko v
igentifikacije (£1D) ? avienticirate samo s svojim gesiom
- — —_—

Nov raéun

| ) Prijava z drugim i naslovom

e —_— e e —c:: .
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Samodejno boste preusmerjeni na Europass portal, tokrat kot registrirani uporabnik: zgoraj desno se
pojavi ikona "Jaz”. Z dvoklikom na “Jaz” pridete v svoj Europass prostor. Enak prikaz uporabniskega
prostora dobite tudi s klikom na levi del miske, Ce izberete "Moj Europass”.

europass
Evropska unija

europass  OrodjaEuropass  UdenjevEvropi  DelovEviopi O Europassu

Moj Europass

& Moj profil

europass £+ Nastavitve

Naredi naslednji korak

O Ustvari Zivljenjepis

© Ustvari spremno pismo

'D Moje dejavnosti

Osebna brezplatna pomot: za delo in uenje v Evropi

b @ Pomot
Ustvari svoj brezplaéni Europass profil
(% Odjava
B S U OSSO NP SO 1 ) .~ - o

Moj Europass je prikaz, kjer imate zbrane osnovne podatke profila (1), bliznjice za ustvarjanje
Zivljenjepisa in spremnega pisma (2), ponudbe za delo in izobrazevanje (3) ter moznosti za samo
ovrednotenje (4).

DeloyEviopi | Poiséi zaposh

@ Jaz v Muakejiznics  Mcjespretmostiinznenis  Mojazanmanis Mo prijave

Priloznosti za vas @ vasavmee | [ 7 Prikaz moje anipunene |
L° ]

(=] \

\

Zaposlitev

Kmalu: preclogi za delovna mesta iz mreze EURES, prilagojent vasemu profily
Ana Novak

slovensina -

=]

IzobraZevanja

Pasodobite svoj profil ali dodajte nova znanja in zanimanja. Prejell boste ve predlogov 22 teéaje in

/
l
{
{
|

= @y
Nepis *u;u‘zzm:rsﬁ in  © Dodsaj nova znanja in spretnosti Moja zanimanja © Dodsj nova zanimanjs
nj
mno pismo

@ Delo na EU projekdin

bistvarjalno razmigljati D
Maije prijave

poiskati resitve za tezave

Maja knjiZnica @ Luksemburg
rednostno razvré€ati naloge

@ Bolje opravijati svaje delo

Europass zivljenjepis lahko sedaj pripravite v zavihkin “Jaz” ali "Moja knjiznica”
(1) V zavihku “Jaz”

- _——_— s — —_—

|
@ sz +) Mosknincs Mo sprewosiinznena  Moja zanmania |

«‘
—— E===r=)

Kmalu: predlogi IRES, prilago

3 i i Znanja in spretnosti ji i i
Ustvari Zivijenjepis V \
i @ Bolie opravijati svoje delo /
—

razmisljati
Mot SDIEMNG DA - e — e ——

13



(2) V zavihku “Moja knjiznica”

S T

/
(O ViSRS MR MaeReR {
Moja knjiznica @ N /

Uporabi knjiznico Europass za shranjevanje in urejanje dokumentov. ‘

2o pe . L \
Zivljenjepisi © dodak @ Ustvari Zivljenjepis )

I coropass

1 curopass I curopass

r———

|
|
(

Za pripravo Europass zivljenjepisa imate kot registriran uporabnik na voljo moznosti, ki so na voljo
samo registriranim uporabnikom:

@

Pozdravljeni

Ustvarite Zivljenjepis

Na voljo je ve moznosti: zaénete lahko s svojega profila, posodobite Zivljenjepis, shranjen v knjiznici, uvozite Zivijenjepis Europass ali ustvarite nov zivljenjepis.
Izberite!

‘ Zacni s profila l = Izberi iz knjiznice ‘ ’ -"- Uvozi Zivljenjepis Europass

’ " Ustvari nov zivijenjepis

S I e

«  Zaéni iz profila: Zivljenjepis v PDF obliki lahko pripravite na podlagi shranjenih podatkov v
svojem profilu. Te podatke lahko izvozite v celoti ali delno. To je najenostavnejsa moznost, saj
se prenesejo ze vsi vneseni podatki. Ce imate profile v vec jezikih, izberete zeleno jezikovno
razlicico.

o lIzberi iz knjiznice: Zivljenjepis, ki ga imate shranjenega v Moji knjiznici, lahko dodatno
preuredite. Zivljenjepis izbirate iz nabora ze shranjenih razlicic, ki jih lahko tudi dodatno uredite.

« Uvozi zivljenjepis Europass: Zivljenjepis, ki ste ga pripravili kadarkoli prej (tudi v starem
urejevalniku), in ga imate shranjenega (na svoji napravi, USB kljucku ipd.), lahko uvozite in
preuredite.

. Ustvari zivljenjepis: Svoj zivljenjepis lahko ustvarite na novo.

]

Uporabi knjiznico Europass za shranjevanje in urejanje dokumentov.

| Zivljenjepisi © dodaj \ © Ustvari Zivijenjepis

o [

= | = | | (
ez : t /

AnaCv26-5-2021 X Ana Novak_Europa.. ¥ Ana Novak_Europa.. X | & Ana Novak Europas... % 1
Shranjeno 26/05/2021 - 12:02 PM Shranjeno 03Ng/2021 - 11:31 AM : - Shranjeno 20/04/2021 - 02:55 PM |
#  Uredi informacije v datotekl 3
L Prenesi
Spremna pisma < Del © dodaj | @ Ustvari spremno pismo
\ W lzonsi
e —EE et el e — e T el A i
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3.2 Ustvari Europass zivljenjepis kot gost

Ce se ne Zelite ali ne utegnete registrirati in Zelite samo ustvariti svoj Europass Zivljenjepis ali ga
preurediti, lahko to storite kot gostujoCi uporabnik. Pri tem morate paziti le, da med urejanjem
Europass Zivljenjepisa ne zacnete procesa registracije.

Na spletni strani www.europass.si ali neposredno na evropskem portalu (https://europa.eu/
europass/sl ) izberete gumb za pripravo Zivljenjepisa.

europass siowepiaie {
Evropska unija @

europass  OrodjaEuropass  UcenjevEvropi  DelovEvropi ~ OFEuropassu  Zainteresirane strani

'{ Ustvari zivijenjepis

‘:5 Ustvari spremno pismo

__europass

I e

Ce zelite Europass zivljenjepis urejati kot gost, je pomembno, da vse do konca, ko podatke
spremenite v PDF obliko, ne zaCnete s postopkom registracije. V primeru pojavnega okna, ki ponuja

da ustvarite svoj profil Europass, izberite “Nadaljuj”. Ce izberete "Ustvarite profil Europass’, boste
ustvarili svoj gostujoci profil in vnesene podatke boste lahko uporabljali le Se 48 ur.

Preden nadaljujete

Brez profila Europass ne boste imeli dostopa do nekaterih funkcij. Ustvarite profil za pridobitev dostopa do teh funkcij ali nadaljujte s pripravo
Zivljenjepisa/spremnega pisma. ——

Ustvarite profil Europass

Ko izberete "Nadaljuj’, vas sistem preusmeri v urejevalnik za zivljenjepis. Tu imate kot gostujoci
uporabnik dve moznosti:

(1) Uvozi zivljenjepis Europass: Nalozite svoj pripravijen zivljenjepis (tudi ¢e ste ga pripravili v
prejsnjem urejevalniku). Predpogoj je, da je shranjen v formatu PDF XML (ne Word ali PDF). Svoj
Europass zivljenjepis v tem primeru prenesete iz naprave, kjer imate shranjenega.

(2) Ustvari nov zivljenjepis: Svoj Europass zivljenjepis ustvarite na novo.

Ustvarite Zivljenjepis

Na voljo je veé moznosti: zaénete lahko s svojega profila, posodobite Zivljenjepis, shranjen v knjiZnici, uvozite Zivijenjepis Europass ali ustvarite nov Zivljenjepis.

(
|
(
j

Funkciji "Uvozi zivljenjepis Europass” in “Ustvari nov zivljenjepis” omogocata pripravo zivljenjepisa v
PDF obliki. Urejevalnik za pripravo Europass zivljenjepisa je od tega koraka naprej enak kot urejevalnik
za regqistrirane uporabnike (vec v poglavju poglavje 3.3 Uredi in dopolni Europass Zivljenjepis):

e |zpolnite vse obvezne podatke.
«  Vsako rubriko (osebni podatki, delovne izkusnje, itd.) shranite.

« Ce zelite, da se podatek na konénem izpisu ne pojavlja, ga ne izpolnjujte.

15



Ce ste v prvem pojavnem oknu namesto “Nadaljuj” izbrali “Ustvarite profil Europass’, boste pripravili
Europass profil (ne Europass Zivljenjepis), kot je opisano v poglavju "Europass profil kot gost”.

(1) Registracija omogoca, da ustvarite trajni Europass profil.

(2) Nadaljuj kot gost omogoca pripravo testnega Europass profila, ki bo na voljo le 48 ur. V tem
Casu lahko vnesene podatke spremenite tudi v PDF obliko Europass zivljenjepisa.

Ustvari svoj Europass

Za shranitev podatkov ter uporabljali vsa orodja, ki
jih ponuja Europass.

Europass je brezplacni sklop spletnih orodij in informacij, ki
vam pomagajo pri vsakem koraku vase izobrazevalne in
poklicne poti.

P
Registracija

s
Ste Ze registrirani? Prijava

ali

Nadaljujete lahko brez registracije kot gost. Upostevajte, da
bodo podatki, ki jih boste vnesli, po 48 urah izbrisani.

@;}j uj ko@

3.3 Uredi in dopolni svoj Europass zivljenjepis

Ko urejevalnik za Europass Zivljenjepis odprete, je urejanje enako, ¢e ga urejate kot gost ali kot
registrirani uporabnik. Urejate in shranjujete ga po rubrikah (osebni podatki, delovne izkusnje,
izobraZevanje, itd.). Europass Zivljenjepis lahko pripravite v vec jezikih.

Ce zac¢nete z urejanjem na novo, najprej dolocite obliko datuma in jezik, v katerem Zzelite svoj
Europass zivljenjepis (obvezni rubriki).

Vedno pazite, da so izpolnjene vse obvezne rubrike, sicer ne boste mogli nadaljevati. Ce dolocenega
gumba ni mogoce klikniti, imate bodisi eno od rubrik odprto in neshranjeno, ali pa niste izpolnili
obveznih podatkov. Sele ko so izpolnjeni obvezni podatki, lahko nadaljujete na “Shrani” ali “Naprej’.

Naslov

Vrsta @

Izberite vrsto naslova.

{

- |
Prule 6 (

(

)

(

/

(

.>

Naslov 2

Stanovanje, enota, zgradba, nadstropje itd

Postna Stevilka Kraj Drzava @

1000 Ljubljana

To polje ne sme biti prazno.

———— e e )
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Nekatere rubrike imajo spustne sezname, vendar vse rubrike omogocajo prosti vnos besedila
(spustni seznami niso obvezni). Ce zelite, da se dolocen podatek na kon¢nem izpisu ne pojavlja, ga
ne izpolnjujte. Ce ste podatek ze izpolnili, nato pa ste se premislili in ne zelite, da se pojavlja, potem
morate izbrati moznost “Izberi iz seznama”.

Datum rojstva Spol [J
DD $ MM ¢ YYYY =) Izberi s seznama {} \
Izberi s seznama J
Drzavljanstvo @ Mozki \
_ 5 Zenski 6

lzberi = Drugo
Ne navajajte (

——ET el s ——— T

Ce Europass zivljenjepis ustvarjate na novo, sami dodajte vse zelene razdelke (Delovne izkusnje,
lzobrazevanje in usposabljanje, itd.).

& & @

Pozdravljeni Izberi Uredi

Uredi

Uredi podrobnosti

Preden zagnate, izberite jezik, kiga @

zelite uporabiti za Zivljenjepis

-

slovenséina +

Oblilka zapisa datum@

23/4/2019 ¥

e e e e

e e _

N
{ <+ Dodaj nov razdelek
e e T e et ™ S —— r/—-—ﬂq..f—‘__/-—r-—_)
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Ce urejate ze nalozen Europass zivljenjepis, imate v vsakem razdelku moznosti za urejanje. Podatke
lahko osvezite z "Uredi’, jih izbriSete z “Izbrisi”, dopolnite z "Dodatne Informacije” ali zamenjate
vrstni red (npr. "Delovne izkusnje” in “lzobrazevanje in usposabljanje”). Vedno lahko dodate tudi nov
element razdelka (npr. "Dodaj delovno izkusnjo”).

)
('
@ Dodatne informacije v /
J
|

Delovne Izkusnje /

Pripravnica v recepciji hotela W Izbrisi \
Hotel Park Inn )

03/01/2020 — Trenutno | Liubljana

Check-in in check-out gostov ter informiranje gostov o penudbi v hetelu in bliznji okolici. Pri tem delu sem akiivno uporabljala
angteski jezik. Delo sem najprej zacela opravljati kot strokovno prakso, v nadaljevanju pa delam pri istem delodajalcu preko
Studentskega servisa

Pomo¢ v strezbi # Uredi |
Gostilna Rozna Vila

07/2018 - 10/2018

Pomagala sem pri strezbi ter urejanju lokala ter bliznje okolice.

Dodatne informacije v

© Dodsj delovno izkusnjo

i — e ™ et f)

Ce vseh zelenih gumbov ne vidite, je najverjetneje nekje odprt razdelek. V tem primeru odprt
razdelek najprej zaprite s “Shrani”. Naslednji primer prikazuje razdelke, ki jin ni mogoce urejati, saj je
nekje drugje v urejevalniku ze odprt drug razdelek.

Delovne Izkusnje |

Hotel Park Inn
03/01/2020 — Trenuine | Ljubljana
Check-in in check-out gostov ter informiranje gostov o ponudbi v hotelu in bliznji okolici. Pri tem delu sem aktivno uporabljala

angleski jezik. Delo sem najprej zacela opravijati kot strokovno prakso, v nadaljevanju pa delam pri istem deledajalcu preko
Studentskega servisa

\

Pripravnica v recepciji hotela (
E

\

Dodatne informacije v

{
|
| |
Pomog¢ v strezbi (
Gostilna Rozna Vila J
07/2018 = 10/2018 /
Pomagala sem pri strezbi ter urejanju lokala ter bliznje okolice.
\
\

Dodatne informacije v

© Dodaj delovno izkusnjo

e e e ——— I —— i —

Ko urejanje zakljucite, se pomaknete “Naprej’, za pripravo izvoza v PDF obliko. Ce na gumb Napre;
ne morete klikniti, pomeni, da je nekje v urejevalniku odprt razdelek (zaprete za s klikom na “Shrani”).
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© Dodaj Strokovne kompetence

Strokovne kompetence H
Strokovne kompetence

Zlasti me veseli delo, povezano s pripravo slavnostnih obrokov, kjer ima dekoracija pomembno mesto. Opravila sem tudi tecaj

mesanja coctailov (Zmesaj.si Sola, julij 2018).




Na tem koraku izberete zeleno grafiéno predlogo Europass zivljenjepisa. Po zelji lahko dodate tudi
Europass logotip, StevilCenje strani in zakljucno izjavo.

== |2 E & curopass |

DELOVNE IZKUSNJE
03/01/2020 - TRENUTNO - Ljubljana
@ Pripravnica v recepciji hotela
Hotel Park Inn
= 3 Datum rojstva: 05/10/2000 Check-in in check-out gostov ter informiranje gostov o ponudbi v
= hotelu in bliznji okolici. Pri tem delu sem aktivno uporabljala angleski

Jezik. Delo sem najprej zatela opravljati kot strokovno prakso, v
nadaljevanju pa delam pri istem delodajalcu preko Studentskega

o : = Ana
= Novak

|
|
i
8
e

i

KONTAKT i
I—I o www.holidayinnljubljana.si = Svebodova 1
a - D z . 9 Zelena ulica 10, null
== 1000 Ljubljana, Slovenija 07/2018 - 10/2018
=== - = = zna.novak@gmail.com ® Pomoc v strezbi

Gostilna RoZna Vila

3 e \. (+386) 031111111 - o -
= Pomagala sem pri streZbi ter urejanju lokala ter bliznje okolice.

(
{
{
i

IZOBRAZEVANJE IN USPOSABLIANJE
2019 - TRENUTNO
Organizator/ka poslovanja v gostinstvu in turizmu
Biotehniski izobraZevalni center Ljubljana (BIC)

[zberite barvo Zivljenjepisa:
Posebno pohvalo sme prejeli za izvedbe projektne naloge »Harmonija

jedi s pivi Crazy Duck Brewery«. Pred samo izvedbo projekta je naloga
. . . PONASTAVI studentov: sestaviti meni, v celoti na¢rtovati, organizirati in voditi
izvedbo dogodka, izracunati stroske ter kriticno ovrednotiti celotno
izvedbo projekta.
Raven SEOK | SOKG | www.bicsi

g —

|zberite velikost besedila Zivljenjepisa:

- 2014 - 2018 - Ljubljana, Slovenija

m Srednje [EIG] s .
Gatronomija in turizem

N e e — e, gl U Ll L.

et ™ ™ et

Pred shranjevanje je treba poimenovati datoteko: svetujemo, da navedete svoje ime in priimek ter
datum, da ga boste tako kasneje lahko lazje nasli. Kot gostujoci uporabnik imate le moznost, da
datoteko prenesete v PDF s "Prenesi’, kot registriran uporabnik pa imate ve¢ moznosti (“Shrani v
moji knjiznici”, "Objavi na portalu EURES").

Ko prenesete svoj zivljenjepis v PDF svetujemo, da urejanje zakljucite z gumbom “Konec”, da bo
spletna aplikacija zakljucila urejanje tega osnutka zivljenjepisa.

@ & @ @ @

Pozdravijeni Izberi Uredi |zberi prediogo Shrani

Izberite obliko, shranite in delite

Poimenuj datoteko
e datoteke *

Ana Novak CV_26-11-2029
Izberi obliko

(] PDF

Shranite svoj Zivljenjepis

e ——— T —

‘ L1 Prenesi ‘ ‘ B Shrani v moji knjiznici ‘ ‘ G Objavi na portalu Eures ‘

X lzhod € Nazaj

e I P
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3.4 Uvozi svoj Europass zivljenjepis, pripravljen v starem
urejevalniku

Nov urejevalnik omogoca preprosto urejanje Europass Zivljenjepisov, pripravljenih v starem
urejevalniku. Funkcija je omogocena tako registriranim uporabnikom kot tudi gostom.

s

Ce ste na portalu Europass kot gost (in ne kot registriran uporabnik) izberite “Nadaljuj”.

Preden nadaljujete

Brez profila Europass ne boste imeli dostopa do nekaterih funkcij. Ustvarite profil za pridobitev dostopa do teh funkcij ali nadaljujie s
pripravo Zivljenjepisa/spremnega pisma.
nadaljuj Ustvarite profil Europass

Svoj Europass zivljenjepis, pripravijen v starem urejevalniku lahko ponovno nalozite s klikom na
‘Uvozi zivljenjepis Europass”.

Ustvarite Zivljenjepis

Na voljo je ve¢ moznosti: zacnete lahko s svojega profila, posodobite Zivljenjepis, shranjen v knjiZnici, uvozite Zivljenjepis Europass ali ustvarite nov Zivijenjepis. /
Izberite!
\
o i p= S 4 Uvozizivjenjepis Ustvari nov
Zacni s profila Izberi iz knjiznice
- ‘ - - ‘ ‘ N . ‘ - Furopase f Henens

— o~ ——— e ———— .+ — e~

S klikom na "Moja naprava” ga izberete med svojimi dokumenti, na napravi na kateri delate. Izbiro
potrdite s klikom na "Shrani”.

NaloZi moj Zivljenjepis Europass

Ce Ze imate zivljenjepis Europass, ga lahko naloite z eno od teh aplikacij in ustvarite nov profil Europass.

.|

Moja naprava

@ Dovoljene oblike; Adobe PDF + Europass XML, Europass XML. Dovoljert

Prekliéi

Ce ste registrirani uporabnik, je prikaz podoben, le da imate e dodatno moznost, da svoj star
zivljenjepis odprete iz svoje knjiznice.

Ustvarite Zivljenjepis

Na voljo je ve€ moznosti: zagnete lahko s svojega profila, poscdobite Zivijenjepis, shranjen v knjiznici, uvozite Zivijenjepis Europass ali ustvarite nov zivijenjepis

Izberite!
a Zacni s profila l ’.‘ Izberi iz knjiZnice ] [ _t, Uvozi Zivijenjepis Europass ‘ [ , Ustvari nov Zivijenjepis ‘ r

e e
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4 EUROPASS SPREMNO PISMO

4.1 Ustvari Europass spremno pismo kot registriran uporabnik

Europass spremno pismo kot registrirani uporabnik ustvarite podobno kot Europass Zivljenjepis.

V svojem Europass profilu lahko uredite spremno pismo preko rubrike "Jaz” ali "“Moja knjiznica”

o "Jaz": izberete "Moj Europass’, nato pa “Ustvari spremno pismo”.

|i§ Jaz v | Moja knjiznica Moje spretnosti in znanja Moja zanimanja ;

n JAli veste, da lahko na podlagi profila Europass oblikuj i Zivljenjepis? Ustvarite svoj Zivljenjepis ali si oglejte. k 2 navodili"

@ Dodaj profil v novem jeziku | «8 Deli | & nastavitve | B Oblika zapisa d
Ana Novak

Mol osebnl PO e

*  "Moja knjiznica”, v podrubriki “Spremna pisma” izberete "Ustvari spremno pismo”.

@ =

aa Moj Eurcpass

@ = | maskninc  Moesmomnmmna  Moaznman )
LI 1
S—
[r—
AnaNovak
sovensna tobratevanio
o ox
pramacescaliogetcs
orocers marker
Oged celonega prtia © 0osai nova rana i vt
mane
ervan tnerveps
ustaaralno razmidlat
poiskatiresitve 2

Moja knftnica

prednostno razvricati naloge /
e e e e e e et et ™ et

Ucenje v Evropi DelovEviopi | Poisdi zaposiitev Poiséi usposabljanie

@ Jaz v Moja knjiznica Moje spretnosti in znanja Moja zanimanja

Moja knjiznica €

Uporabi knjiznico Europass za shranjevanje in urejanjg dokumentov.

Zivljenjepisi

Ana Novak Europas... X
Shranjeno 20/04/2021 - 02.55 PM

AnaCV26-52021 X i Ana Novak_Europa... X i Ana Novak_Europa... 3%
Shranjeno 26/05/2021 - 12:02 PM Shranjeno 03/05/2021 - 11:31 AM Shranjeno 20/04/2021 - 03:03 PM

Spremna pisma © doda} ' © Ustvari spremno pismo

———— N e et —
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V nadaljevanju imate veC moznosti: uvoz ze pripravljenega Europass spremnega pisma, ki ga
osvezite ali posodobite ("Uvozi spremo pismo” ali “Izberi iz Knjiznice”) ali pa zacnete urejati spremno
pismo popolnoma na novo (“Ustvari novo spremno pismao”).

@ i

Pozdravijeni

Pozdravljeni
Ustvari novo spremno pismo

Spremno pismo Europass lahko uvozite, posodobite pismo, shranjeno v vasi knjiznici, ali ustvarite novo. Izberite!

& Uvozi spremno pismo Europass B Izberi iz knjiznice ‘ | # Ustvari novo spremno pismo

s e —— — e )

4.2 Ustvari Europass spremno pismo kot gost

Kot gost spremno pismo urejate podobno kot Europass Zivljenjepis. Na zacetku morate paziti,
da ne zacCnete najprej z urejanjem Europass profila, temvec da v urejevalniku takoj zacnete z
urejanjem spremnega pisma.

Na evropskem portalu Europass poiscete gumb “Ustvari spremno pismo”.

europass S
Evropska unija g e

europass Ulenjev Eviopi  Delov Eviopt O Euwropassu  Kontakt

v Ustvari zivijenjepis

‘ Ustvari spremneo pismo

_._europass _

V nadaljevanju pazite, da ne zaCnete s postopkom registracije 0z. ne ustvarite Europass profila,
temvec nadaljujete kot gostujoci uporabnik, saj lahko v nasprotnem primeru svoje delo izgubite.

Preden nadaljujete

Brez profils Europess ne boste imel dostopa do neksterih funksi] Ustvarite profil za pridobitey dostopa do teh funkcj ali nedaljujte s pripravo Zivjenjepisa/spremnege pisma

Kot gostujoli uporabnik lahko spremno pismo, ki ste ga nekoC ze ustvarili in shranili na svojo
napravo, ponovno nalozite in urejate ("Uvozi spremno pismo”), ali pa zacnete na novo ("Ustvari
NOVO spremno pismo”).

@

Pozdravijeni

Pozdravljeni
Ustvari novo spremno pismo

Spremno pismo Europass lahko uvozite, posodobite pismo, shranjeno v vaéi knjiZnici, ali ustvarite novo. Izberite!

& Uvozi spremno pismo Europass

l | # Ustvari novo spremno pismo
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4.3 Uredi in dopolni svoje Europass spremno pismo

Urejevalnik za spremno pismo deluje enako kot urejevalnik za Zivljenjepis: urejate ga po delih,
vsak del shranjujete in pazite, da so izpolnjene vse obvezne rubrike.

Kot pri urejanju Europass zivijenjepisa, najprej izpolnite obvezne rubrike: jezik, v katerem zelite
urejati spremno pismo, in obliko zapisa datuma. V nadaljevanju je Se nekaj obveznih rubrik, ki so
oznacene z rdeco zvezdico.

Jezik urejevalnika ni nujno jezik, v katerem urejate spremno pismo: vas uporabniski vmesnik je
lahko v slovenscini, urejate pa spremno pismo v anglescini. Najbolj priporocljivo je, da sta usklajena.
Jezik urejevalnika, lahko spremenite desno zgoraj.

europass
Evropska unija Prijava/Registracija

@ @ (
Pozdravljeni Uredi (
Izberite jezik, v katerem Zelite ustvariti spremno pismo \
| slovenicina s )
Obika zapisa datuma " ’
l 23/4/2019 s 1
Uredi spremno pismo
Izpolnite razliéne dele vasega spremnega pisma
vl ) )
\

Naslov 1 ‘

Urejevalnik sestavljajo razdelki: vsakega lahko odprete, izpolnite in zaprite s "Shrani”. Vsakega lahko
ponovno uredite z "Uredi”. Ce je razdelek odprt, je ob strani vidna navzgor obrnjena puscica. Vse
neizpolnjene obvezne rubrike bo urejevalnik samodejno oznacil z rdecim okvirjem.

Pri pozdravnem nagovoru sta trenutno obvezna oba vnosa, razen ce izberete zadnji vnos.
Besedilno vnosa je sicer lahko prosto in ga ni treba izbirati iz spustnega seznama.

V vsaki od rubrik so hekatera vnosna polja obvezna: Ce vas sistem ne spusti naprej, odprite vsako
od rubrik in preverite, ali so ta polja izpolnjena. Primer:

|
Zakljucek '

Zakljuéni pozdrav €

’ npr.: Lep pozdrav ‘

|
|
|
|
|

{ Spela Novak ‘

Slika podpisa €

Dovoljena velikost: 1TMB. @

A Potisti @ Preklici Shrani

——— e e e
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Ko z urejanjem zakljucite, s klikom na "Naprej” preidete na prenos vsebine v PDF obliki.

V nadaljevanju izberete zeleni format, ki naj bo skladen z obliko Europass zivljenjepisa.

Izberi predlogo

1z razpolozlivih prediog Europass izberite prediogo, ki jo Zelite uporabiti za spremno pismo

Janez | jnsznovak@mailsi
Novak | Mriborska 3, 2000 Maribor (Slovenijz)

e — o — e,

| W
Maribor, 28/07/2020
: Zadeva: Prijava na delovno mesto SAMOSTOINI INSPEKTOR

Spostovani.,
s strokovnim znanjem in dolgoletnimi izkusnjami s podrogja upravljanja tveganj v bankah se zelo
motiviran prijavljam na razpisano delovno mesto SAMOSTOJNI INSPEKTOR oz. SVETOVALEC
INSPEKTOR.
Ze dobrih 9 let delam na podrogju kreditnih tveganj, in sicer v mednarodnih ban¢nih skupinah. v l

Izberite barvo spremnega pisma delovni proces bi se lahko, v to sem preprican, dobro vkljuil. S pogajanii, predstavijanjem in !

zastopanjem svojih stali$¢ imam veliko izkugenj, komuniciranje v angleskem jeziku je zelo

. . . PONASTAVI pomemben del mojega dosedanjega dela. Ob svojem sluzbovanju na podrogju tvegan] v dveh, /

e __SMEQL DEOGeaZ|iEnibclevanckih hankah weippelastniita sompeseetelry snpana] patramiag

Preden datoteko prenesete v PDF obliko, jo poimenujete. Kot gostujoci uporabnik jo lahko v
nadaljevanju prenesete v PDF in shranite na svoj racunalnik, kot registrirani uporabnik pa jo lahko
tudi shranite v svoji Europass knjiznici.

Ce ste registrirani uporabnik, urejanje zakljucite s klikom na gumb "Konec".

——

© © © @

Pozdravljeni Uredi Izberi prediogo Izberi obliko in shrani

Izberi obliko in shrani

Ime datoteke

Ana Novak Spremno

Shrani

X Izhod < Nakyj Konec

!
.},——‘—;—\_»—\ e ™ e e—
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5 OSTALE FUNKCIONALNOSTI EUROPASS
PORTALA

5.1 Dodatne funkcionalnosti za registrirane uporabnike
511 Moja knjiznica: moznost shranjevanja datotek

Moja knjiznica je spletni prostor, v katerega si lahko registriran uporabnik shranjuje razlicne
datoteke: primere Zivljenjepisov, spremna pisma potrdila, priporocila, fotografije in druge
dokumente.

Ta funkcionalnost novega Europass portala je dostopna le registriranim uporabnikom. Uporabniki
imajo popoln nadzor nad svojimi podatki, saj do njih nima dostopa nihce drug (niti tehnicni
skrbniki aplikacije). Poljubne elektronske dokumente, ki jin potrebujete za belezenje svoje karierne
poti, lahko shranjujete v Moja knjiznica.

Datoteke lahko shranjujete po sklopih, nekateri sklopi so ze predvideni (Zivljenjepisi’, ‘Spremna
pisma’, ‘Spricevala in diplome' ter ‘Prenosi’).

@ Jaz - Moja knjiznica Moje spretnosti in znanja Moja zanimanja Moije prijave

g —c—
Moja knjiznica €

Uporabi knjiznico Europass za shranjevanje in urejanje dokumentov.

iivljenjepisi[ © dodaj ‘ @ Ustvari Zivijenjepis

I curopass

AnaCV26-5-2021 X Ana Novak_Europa.. ¥ i Ana Novak_Europa.. X i Ana Novak Europa.. ¥ :
Shranjeno 26/05/2021- 12:02 PM Shranjeno 03/05/2021-11:31 AM ‘Shranjeno 20/04/2021 - 03:03 PM Snranjeno 20/04/2021 - 02:55 PM

Spremna pisma © dodaj ‘ © Ustvari spremno pismo

T
atik TEST

test X i
Shranieno 23/07/2020 - 11:51 AM

pricevala in dipl asloy vas i ©dodaj

skt
uy

Priloga k spriceval.. 3 i Potrdilo o mobilnii.. ¥ £

Shranjeno 08/12/2020 - 05:10 PM Shranjeno 26/08/2020 - 01:08 PM

©dodaj

Spela X i Spela X i Fotka Spela x i IMG_0975 X i
Shranjeno 08/12/2020 - 05:12 P Shranjeno 08/12/2020- 05:12 PM Shranjeno 08/12/2020 - 05:11 PM Shranieno 08/12/2020 - 05:11 PM
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Datoteke v knjiznici lahko kasneje poljubno uredite ali delite kot spletno povezavo s klikom na
gumb s tremi pikami:

———— e

Ana Novak_Europas... 5@
f Uredi informacije v datotel

-‘i Prenesi /
< ‘\
- R

Deli

Izbrisi

f Uredi
J

—— e

V knjiznici lahko po potrebi ustvarite nove razdelke, na primer razdelek za poslovne fotografije,
priporocila, ipd.

Ustvari nov razdelek

Naslov razdelka

Moje fotografije ]

Preklici Dodaj razdelek

5.1.2 Prejemanje ponudb za zaposlitev in delo

Registrirani uporabniki lahko na podlagi opisa v svojem profilu Europass, prejemajo ponudbe za
izobrazevanja in zaposlitve iz portalov, ki so povezani s portalom Europass.

Trenutno je portal Europass je povezan s portalom EURES ter bazo kvalifikacij in izobrazevalnih
moznosti po drzavah Evropske unije. Uporabnik v svoj profil lahko po zelji prejema moznosti za
izobrazevanje in zaposlovanje, prilagojene svojemu profilu. Hkrati je urejevalnik zasnovan tako, da
je vedno uporabnik tisti, ki dovoli dostop ali posilja podatke.

Posameznik lahko z nastavitvami zasebnosti regulira, ali zeli te predloge prejemati ali ne.

\
& Moj profil g

iuropass t
£ Nastavitve |
D  Moje dejavnosti 2 racun

Ina
© Pomoc
® Odjava 2 zaseb

Preglejte; kako Europass u|

et et e —"

26



V razdelku, v katerem se urejajo nastavitve zasebnosti, lahko prejemanje predlogov vklopi ali izklopi.

@ Moja knjiznica Moje spretnosti in znanja Moja zanimanja

Nastavitve

e e — e ——TTT N

Upravljanje racuna Europass ter nastavitev zasebnosti, razlicic profila in predlogov, ki jin prejmete.

& Nastavitve rauna
Nastavitve racuna

& Nastavitve zasebnosti N
Preglejte, kako Europass uporablja vae podatke

Nastavitve razlicic profila
Upravljanje razlicic profila

% Nastavitve prilagojenih predlogov o

Izberite moznost za prejemanje predlogov za delovna mesta, tecaje in spretnosti

Upravijanje predlogov

Upravijanje prejemanja predlogov za delovna mesta, te€aje in spretnosti Shrani

Prejemajte predloge za spretnosti v Moja znanja in spretnosti. Vklop ()
Primeri delovnih mest iz mreze EURES (kmalu prilagojeni prediogi) Vklop o

Prejemaite predloge za tecaje Vklop O

N —————————— e et o T

V trenutni fazi razvoja aplikacije predlogi Se niso optimizirani, saj so baze kvalifikacij in izobrazevalnih
moznosti v nekaterih drzavah Se v razvoju. Prav tako Se potekajo procesi optimizacije ponudb
delovnih mest v povezavi s portalom evropske zaposlitvene mobilnosti EURES. A uporabnikom

kljub vsemu svetujemo, da imajo nastavitve odprte, Ce zelijo v prihodnje prejemati ponudbe.

5.1.3 Deljenje profila in datotek kot spletne povezave

Uporabnik lahko kot spletno povezavo deli svoj profil in tudi vse datoteke, ki jih ima shranjene v
Moaji knjiznici. V tem primeru uporabnik ne posilja datotek v PDF obliki, temvec spletno povezavo.

Moznost deljenja profila je opisana v poglavju 2.3 Deli svoj Europass profil. Registrirani uporabniki

lahko preprosto delijo podatke svojega Europass profila kot je prikazano spodaj.

@ Jaz Moja knjiznica Moje spretnosti in znanja Moja zanimanja

JAli veste, da lahko na podlagi profila Europass oblikujete i Zivijenjepis? Ustvarite svoj Zvljenjepis ali si oglejte videoposnetek z navodili”

Profil @

|

@ Dodaj profil v novem jeziku | «§ Deli nastavitve | [ Oblika zapisa datuma

Ana Novak

Osebne informacije

e —————
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Pri tem je mogoce deliti celoten profil ali posamezne dele, npr. samo nekatere delovne izkusnje,
izbrana izobrazevanja ali druge izbrane informacije.

Izberi {

I1zbejte suajcelatni profil ali njegove dele, tako da kliknete kvadratek poleg vsakega razdelka.

Izberi celoten profil
Izberi osebne podatke

Ana Novak

Osebne informacije

luﬂ rojstva: 05/05/1991 (‘

Kontaktni podatki

e B e 2_IBa02 novak Gomad com = — et e, ]

Uporabnik sam dolo¢i trajanje deljenega profila oziroma skrajni datum, do katerega se bodo
podatki na povezavi prikazovali. Potem z "Ustvari povezavo” generira spletno povezavo, ki jo lahko
nato kopira na zeleno mesto (npr. v elektronsko sporocilo, zivljenjepis, spremni dopis, ...).

Delite profil

Izberite &asovni okvir in kopirajte povezava za deljenje na profilu

Veljavno do: *

13 * 2022 s

“"
~n

Kopirajie povezavo za deljenje vasih datotek

https://europa.eu/europass/eportfolio/api/eprofile/shared-profile/cf: KOPIRAJ Ustvari povezavo

——E e — T

Prikazani podatki v deljenem profilu so grafi€éno urejeni, zato prikaz profila deluje podobno kot ce
bi svoj zivljenjepis poslali v elektronski obliki. Aplikacija omogoca tudi predogled prikaza kot ga vidi
tisti, ki mu nameravamo povezavo posredovati.

Ana Novak

Datum rojstva: 05/05/1991

oJ Mobile: (+386) 031111111
% E-naslov: ana.novak@gmail.com

Q Home: RoZna ulica 1, 1000 Ljubljana, Slovenija

)
}
|
)
(
|
/

et e e e e e e . e e e
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Podobno lahko uporabnik deli tudi druge datoteke iz svoje knjiznice, npr. potrdila, spri¢evala,
diplome, priporodilna pisma. Datoteko v zavihku Moja knjiznica pois¢emo in nato z “Deli
opredelimo kako dolgo zelimo doloceno datoteko deliti:

Spricevala in diplome Naslov vase aktovke je: europa.eu/europass/wallet/n002x99e.

o —

PRILOGA K SPRICEVALU
une _—
Priloga k spricevalu.. ¥ £ Potrdilo o mobilnii... ¥
Shranjeno 08/12/2020 - 05:10 PM

& Uredi informacije v.datotexi

L2

== Prenesi

—

I — J

e ——

T e TN —

V nadaljevanju doloc¢imo trajanje veljavnosti povezave ter s klikom na "Ustvari povezavo” ustvarimo
spletno povezavo.

- ProSSE i
l Deli
Datoteke iz vase knjiznice Europass boste delili s tretjo osebo.
Upostevajte, da nekateri prejemniki, zlasti izven EU, morda ne

upostevajo pravil in postopkov o varstvu podatkov. Vedno se
prepricajte, da poznate identiteto vseh strani, s katerimi delite svoje
podatke.

To povezavo lahko upravljate v Mojih dejavnostih.

Izberite, kako dolgo bo datoteka na voljo. Ta datum lahko spremenite v Mojih
dejavnostih.

Veljavno do: *
' 7 || 3 + | 2022 s

Kopirajte povezavo za deljenje vasih datotek

https:/4eurapa.eu/europass/eportfolio/screen/st| KOPIRAJ

Spletno povezavo nato kopiramo na zeleno mesto: to je lahko zivljenjepis, spremno pismo,
elektronsko sporocilo. Primer:

IZOBRAiEVANJ E IN USPOSABLJANJE
00/2006 - DS/2010 - Ljubljana, Slovenije
Gatronomija in turizem

Srednja Sola za gostinstvo in turizem

& ponudbe razlicnim ciljnim skupinam,
v slovenskem in dveh tujin jezikin,

Povezava na potrdilo: ‘
hitps://europa.eu/edropass/eportiolio/screen/share/c1113458-£265-
=

C3T/E0 anE=s]

ks izobrazba (ISCED 3)
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5.1.4 Moje spretnosti in znanja, moja zanimanja

Uporabniki profila Europass lahko svojo karierno pot predstavijo s pomocjo zavihkov, kjer
podrobneje opredelijo svoje spretnosti, znanja in interese. Ta del uporabniskega profila
omogoca, da si uporabnik (lahko tudi s pomocjo kariernega svetovalca) pripravi sirso sliko svojih
potencialov.

Rubriki "Moje spretnostiin znanja” ter "‘Moja zanimanja” uporabnikom omogocajo, da si kontinuirano
dopolnjujete sliko svojin potencialov. Ta del je zaseben, namenjen predvsem razmisleku in
samorefleksiji o svojih mocnih podrocjih. Na tej podlagi posameznik lahko gradi svoj opis v profilu
in zivljenjepisu.

e — e —

|

@ Jaz ~ Moja knjiznica @ Moja zanimanja

PriloZnosti za vas £ Nastavitve | | 0 Prikazi moje priljubliene I

(=)

Zaposlitev
Kmalu: predlogi za delovna mesta iz mreZe EURES, prilagojeni vasemu profilu

IzobraZevanja

Dodajte kratek povzetek o seb o v} 0 () 0 )

Pharmaceutical logistics Assistant in and Care

process worker Processes Assistant >
Institute of the Republic of Institute of the Republic of Institute of the Republic of

Slovenia for Vocational Educatio. Slovenia for Vocational Educatio. Slovenia for Vocational Educatio.

g &
g
g
‘
e — e —

ssssse
Moje spretnostiin @ Dodaj nova znanja in spretmosti Moja zanimanja © Dodaj nova zanimanja
znanja
i Hvijenjopis @ Delo na EU projektin
ustvarjalno razmisljati
Ustvari spremno pismo @ Bolje opravijati svoje delo
poiskati resitve za tezave
Moja knjiznica @ Luksemburg
prednostno razvréati naloge

Zavihek "Moje spretnosti in znanja” omogoca, da se poglobite v razumevanje posameznih
kompetenc in pridobite ideje, kako bi lahko opisali svoje kompetence. Oboje vam namre¢ dodatno
pomaga pri oblikovanju profila in zivljenjepisa.

@ Jaz v Moja knjiznica Moja zanimanja
Moje spretnosti in znanja @ & Nastavinee | [ ¢ tzhod

Obiikujte svoj profil znanj in spretnosti, tako da potrdite ali zavmete spretnosti, ponujene iz osebnega
profila. Posodobite svoj osebni profil, da bodo prediogi bolj natanéni all poskusite z iskanjem.

delatikotekipa @ @ [l razumeti govomo angleséino @ @ [ anelitiéno razmidljeti @ @ | verbelno se sporazumevativ angleié. @ ®

uporabljati spletna komunikacijska .. @ ® I pisati v angleséini @ @ dolocati dnevne prednostne naloge @ @ I razumeti pisno anglei¢ino @ @

razvijati strategije za reSevanje p.. @ @ pisati v Span3éini @ @ sodelovati s sodelavei @ @ razumeti govomo Spaniéine @ @

Moje spretnosti in znanja acin pogleda

Ustvarjaino razmidljati @

T e ——— T e ——
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Predloge kompetenc lahko izberete na podlagi vasega profila.

Uporabljati spletna orodja za sodelovanje X

Uporabljati spletne vire, kot so spletna orodja za srecanja, konferenéni klici VolP in so¢asno urejanje datotek, za skupno ustvarjanje
in deljenje vsebine ter sodelovanje z oddaljenih lokacij.

Lahko pa tudi sami oblikujemo nove predloge.

Q) komunikacijg

komunikacija
=== komunikacija, povezana s slusno prizadetostjo
® € elektronska komunikacija

medstrokovna komunikacija na
- @ psihosocialnem podroéju

. vodenje lepotnega salona
sodelovati s politiki - /

————E e ———’

Zeliam in ambicijam je namenjen zlasti zavihek "Moja zanimanja’, saj vas spodbuja k refleksiji o
nadaljnjem razvoju njegove karierne poti, zeljah in ambicijah.

Moja zanimanja €@
Navedite svoja zanimanja in Zelje. Na nadzomo plos&o boste prejeli predioge delovnih mest in teajev, prilagojene vasim interesom in Zeljam.

Kaj vas zanima ...?
Izberite svoja zanimanja

| Razviti nove spremosti @ | Usposobiti se za nov poklic @ | Udeleziti se izobraZevanja © | l Zaket Swdij © | Bolje opravijati svoje delo @
N

| IzboljSanje jezikovnih spretnosti @ | Vajenistvo @ | Usposabljanje v tujini & | Ustanoviti lastno podjetie © | Poiici zaposlitev © |

| Spremeniti poklicno pot © | Pripavnisvo © | Delo v wjini @ Prostovoljstvo @

Priljubljene lokacije
Seznam drzav, mest ali regij, kjer bi radi delali ali se izobraZevali.

|9

‘ Luksemburg

Va$a zanimanja
Kaj vas zanima? Seznam tem, zaposlitev in drugih interesnih podrocij, ki vas motivirajo.

a

—
(] Delona EU projekiin @ .
o

—— —— T e et e et s et e

—— -

Ponujeni predlogi so pripravljeni na osnovi ESCO klasifikacije, kar omogoca povezljivost z
zaposlitvenim portalom EURES. Ce imate svoj profil in zeli prejemati kakovostne ponudbe
izobrazevanja in zaposlitve, je dobro, da imate ta del izpolnjen, saj se ponudbe oblikujejo tudi na
podlagi teh opisov. Trenutno je sicer povezljivost s portalom EURES Se v delu, vendar dolgoroc¢no
je v nacrtu razvoja portala Europass.
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5.1.5 Deljenje svojega zivljenjepisa na portalu EURES

Ce Europass Zivljenjepis ustvarite kot registriran uporabnik, ga lahko delite tudi na evropskem
portalu za zaposlitveno mobilnost EURES, na katerem so objavljena prosta delovna mesta po
Evropi. Tako se lahko predstavite delodajalcem, ki uporabljajo portal EURES.

Ko je Europass zivljenjepis ze pripravljen, izberite "Objavi na portalu Eures”. Vas zZivljenjepis bo tako
viden delodajalcem, ki bodo iskali delavce na portalu EURES.

Izberite obliko, shranite in delite

Poimenuj datoteko
Ime datoteke

Ana Novak_Europass CV_9

Izberi obliko

(

Shranite svoj Zivljenjepis
[ =1 e I I 7 Glxam 1w ke | G Q ohjavinaponD

e —ee,

—_—— e

Sami kot uporabnik portala EURES svojega Europass zivljenjepisa ne boste mogli videti, saj je viden
le delodajalcem. Ce zelite svoj zivljenjepis umakniti iz portala EURES, to lahko storite v rubriki
“Nastavitve”.

Moja knjiznica Moja zanimanja

Nastavitve

Upravljanje racuna Europass ter nastavitev zasebnosti, razli€ic profila in predlogov, ki jin prejmete.

Moje spretnosti in znanja

& Nastavitve racuna "

Nastavitve racuna

Upravljanje racuna EU Login # Uredi

ite svoje geslo ali elek ki naslov ter preverite podatke o raunu EU Login.
S klikom na ,Uredi” boste preusmerjeni na stran EU Login.

Upravljanje racuna Europass # Uredi

Izbrigi vsebino iz raéuna Europass

Preklici objavo Zivljenjepisa na portalu EURES €
Ce prekli¢ete objavo Zivljenjepisa, ne bo ve¢ na voljo delodajalcem po Evropi za iskanje.

e ——T e et e — Tt e s
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5.2 Informacije o izobrazevanju in delu

Na novem portalu Europass lahko najdete veliko drugih podpornih informacij o izobrazevalnih
moznostih, kvalifikacijah in trgu dela.

Vsi podatki o Evropskem ogrodju kvalifikacij (EOK) in nacionalnih ogrodjih kvalifikacij so na voljo v
nogi strani novega Europass portala.

EUROPASS DIGITALNA SPRETNOSTI IN VIRI
POTRDILA KVALIFIKACIJE

Interoperabilnost in Europass

Kaj so Europass digitalna potrdila? Evropsko ogrodje kvalifikaci (EOK)
Statistika

Informacile za izvajalce Europass za izobrazevanie in usposabljanje
. ¥ 2 ) possYy Europass spletna orodja

Vet informacij za dijake in Studente Europass za delovna meta in zaposlovanje

Europass za kariemo usmeritev

Splosnim informacijam o Evropskem ogrodju kvalifikacij sledijo informacije o nacionalnih ogrodjih
kvalifikacij po drzavah. Zlasti zanimiv je primerjalnik kvalifikacij, kjer je mogoce primerjati drzave
med seboj.

—— ¢
Opis osmih Primerjava Nacionaina
ravni EOK ogrodij ogrodja /
kvalifikacij kvalifikacij
(NOK) |
l [
T T —— o ™ B e i

Primerjamo lahko po dve drzavi.

Primerjava nacionalnih ogrodij
kvalifikacij po Evropi

Informacije o nacionalnih ogrodjih kvalifikacij in ravneh kvalifikacij .

Iskanje, razumevanje in primerjava vrst kvalifikacij v
nacionalnih ogrodjih kvalifikacij )
Evropzka ogrodje RaIMKes) (ECK) omogola razumauanje razmeri] mas nacionaininl ogrod)l Raifmes, )
ZasIR WD Inpreverte.
®
- AR a
== ‘ . | J 3 ~ w
AsTIS Begle Bogarie Frvasks Cosxa Dansks Esmale
T - I
} 0O & = - +* O /
[ e Nemtis e jr— - s
1
' ’ - - ' - Y
- - - = »
= e e I [, [ —
5 ) AR
k= d 0 L @ w
Folses Forgases Romunia Srow Sovasa Sowenla Loz
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Primerjalnik omogoca primerjavo kvalifikacij na isti ravni, primer Slovenije in Avstrije.

34

w Slovenia

NQF 10

Doctoral degree (Diploma o doktoratu znanosti)

NQF 9

Post-graduate research Master of science degree
(Diploma o magisteriju znanosti)

Specialisation diploma following academic higher
education (Diploma o specializaciji)

NQF 8

Master degree (Diploma o strokovnem magisteriju)

Specialisation diploma following pre-Bologna professional
higher education (Diploma o specializaciji)

Pre-Bologna diploma of academic higher education

Higher education diploma (Diploma o visoki izobrazbi)

NQF 7

____Academic bachalesdiploma (Diploma-azobrazevanin e e Bachelor Dearee (Bachelorgragde) . e Y

A
EQF Levels Austria
Q -

Uéniizidinaravni8 NQF 8
Sector Health VIII

Doctorate (Doktorgrade)

Uéniizidinaravni7 NQF7

Master Degree (Master- bzw. Diplomgrade)

Uéniizidinaravni6 NQF 6

|
|



6 NAJPOGOSTEJSA VPRASANJA
UPORABNIKOV

1. Vneseni so vsi podatki, a ne najdem gumba za prenos zivljenjepisa v PDF obliko.

Ce ne najdete gumba za prenos v PDF, se najverjetneje nahajate v svojem profilu (kot registriran
uporabnik ali kot gost). To preverite tako, da na vrhu zaslona preverite, ali se nad osebnimi podatki
pojavi naslov "Profil”. V kolikor je temu tako, nad naslovom “Profil” poiscete napis ,Ali veste, da lahko
na podlagi profila Europass oblikujete profesionalni Zivljenjepis? (...) in kliknete na Ustvarite svoj
zivjenjepis. Postopek je popolnoma enak za registrirane uporabnike in za goste portala Europass.

2. Ne najdem svojih podatkov, vse je izginilo. Kako naj najdem svoje podatke?

Najprej morate ugotoviti, ali ste portal uporabljali kot registriran uporabnik ali kot gost. Ce ste
registriran uporabnik, je postopek preprost: ponovno se vpisete, nato izvozite svoje podatke v PDF.
Ce pa ste portal uporabljali kot gost, je potrebno ukrepati hitro, saj se podatki ohranijo le 48 ur.
Na Europass portalu desno zgoraj poiscete gumb “Jaz” ter s klikom na ta gumb vstopite v svoj
gostujoci profil. Svoje podatke nato izvozite v PDF in shranite. V primeru, da ste podatke ze pred
‘izginotiem” prenesli v PDF, pa morate datoteko poiskati na svoji napravi.

3. Imam Ze Europass zivljenjepis v stari obliki. Kako ga najhitreje posodobim, ker se mi mudi?

Vsekakor bolj priporocamo, portal Europass uporabljate kot registriran uporabnik, saj je uporabniska
izkusnja boljsa in vasi podatki varno shranjeni. V svojem Europass uporabniskem prostoru je mogoce
Europass Zivljenjepis ponovno naloziti in urediti. Ce tega ne zelite, lahko svoj star Zivljenjepis uredite
na portalu kot gost. Pri tem je treba paziti, da v teku dela ne zaCnete z postopkom registracije
(ne kliknete na gumb “Ustvarite profil Europass’). Na https://www.europass.si/kaj-je-europass/
zivljenjepis/ so navodila za pripravo Europass Zivljenjepisa kot gost ter ustrezna slikovna navodila.

4. Registriral sem se, a ne prejmem gesla za dostop.

Lahko se zgodi, da traja kar nekaj ¢asa po registraciji preden prejmete geslo. Ce se vam ne mudi,
ni treba skrbeti, saj bo potrditveni mail zagotovo prisel. Ce se vam mudi, lahko svoj Zivljenjepis
pripravite kot gost ali pa posljete svojo tezavo preko kontaktnega obrazca na Europass spletni strani
Contact Us | Europass ali na elektronska naslova EU-LOGIN-EXTERNAL-SUPPORT@ec.europa.eu in
europass@cpi.si (Nacionalni center Europass).

5. Geslo za dostop ne deluje.

Ce ste pozabili svoje geslo, ga morate ponastaviti. Ce ponastavljeno geslo iz doloc¢enega razloga
ne deluje in menite, da gre za tehnicno napako, posljite sporocilo preko kontaktnega obrazca na
Europass spletni strani Contact Us | Europass ali na elektronska naslova EU-LOGIN-EXTERNAL-
SUPPORT@ec.europa.su in europass@cpi.si (Nacionalni center Europass).

6. Ko urejam Europass zivljenjepis, ne morem klikniti gumba “Naprej” in zakljuéiti urejanja.

Nov urejevalnik je pripravijen tako, da je treba shranjevati podatke po razdelkih. Vsakic, ko izpolnite
dolocen razdelek, je potrebno klikniti gumb “Shrani”. Ce je katerikoli od razdelkov odprt in ne
shranjen, ne morete nadaljevati postopka priprave. Pomembno je tudi, da izpolnjena vsa obvezna
polja, oznacena z zvezdico (*). Ko bosta izpolnjena oba pogoja (shranjeni in zaprti razdelki in
izpolnjene obvezne rubrike), lahko kliknete na gumb “Naprej".
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7. Pri prenosu zivljenjepisa v PDF se prikazejo samo osebni podatki, ¢eprav sem jih vnesel
bistveno veé.

To se lahko se zgodi, kadar zelite prenesti podatke iz svojega profila v PDF Zivijenjepis oziroma
ustvariti svoj zivljenjepis iz profila (gumb “Zacni s profila’) in niste oznacili, da zelite prenesti svoj
profil v celoti. Zato obkljukajte moznost “Izberi celoten profil” oziroma oznacite vse dele, ki jin zelite
prenesti iz profila v PDF obliko.

8. Kako dodajam priponke in potrdila?

Priponke se v novem urejevalniku dodaja povsem drugace kot smo bili navajeni v starem urejevalniku.
Dodajanje priponk, ki se v Europass zivljenjepis pojavilo kot hiperpovezave, je mogoce samo za
registrirane uporabnike. Potrdilo, ki ga zelite dodati, izberete v razdelku Moja knjiznica, nato pa
temu elektronskemu dokumentu ustvarite hiperpovezavo, ki jo lahko delite.

9. Ali spletni urejevalnik Europass sam prevede moj zivljenjepis?

Spletni urejevalnik Europass samodejno prevaja naslove rubrik, zato so obrazci za Europass
zivljenjepis na voljo v vseh jezikin. Prav tako lahko samodejno prevede vsa spustna polja (n.pr.
imena drzav, spol, drzavljanstvo, itd). Vsa prosta vnosna polja pa morate vnesti in prevesti sami.

10. Zelim predlogo Europass zivljenjepis v Word obliki.

Europass zivljenjepisa v novem urejevalniku ni ve¢ mogoce prenesti v Word obliki. Word oblike
namreC ni mogoce naloziti na urejevalnik Europass in jo ponovno urejati.

ZGRADI SVOJ

ZIVLIENJEPI

ODPOTUJ o ZABELEZI - OBLIKUJ

NACIONALNI CENTER EUROPASS © 2019
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7 DODATNO BRANJE

Sodelovanje Euroguidance, Europass in NCP EQF Slovenija:
https.//www.europass.si/wp-content/uploads/2020/01/europass._razsiri-si-obzorja_6k.pdf

Mreza Euroguidance:
https://www.euroguidance.eu

Izobrazevalni sistem v Sloveniji:
https://www.europass.si/wp-content/uploads/2017/12/CPI_shema_velika_ DODATEK. pdf

Shema Slovensko ogrodje kvalifikacij:
https://www.nok.si/sites/www.nok.si/files/dokumenti/spremljava_slo_interaktivno.pdf

Zbornik Svetovanje za mobilnost, Euroguidance Slovenia:
https://www.vkotocka.si/wp-content/uploads/2021/03/Svetovanje20za20mobilnost.pdf

Zaposlitev ali nadaljnje izobrazevanje, Euroguidance Slovenia:
https://www.ess.gov.si/_files/14521/7Zaposlitev_ali_nadaljnje_izobrazevanje_2021.pdf

Pripravljeni na selitev, Eures Slovenija:
https://www.europass.si/wp-content/uploads/2017/12/Pripravljeni-na-selitev-EURES-

VODNIK.pdf

Kaj morate vedeti, ko se prijavljate na delovno mesto v drugi evropski drzavi, Eures
Slovenija:
https://www.europass.si/wp-content/uploads/2017/12/PRIROCNIK-KAJ-MORATE-VEDETI-
KO-SE-PRIJAVLJATE-ZA-ZAPOSLITEV-V-EU pdf

Vrnitev v Slovenijo po zaposlitvi ali izobrazevanju v Evropi, Eures Slovenija:
https://www.ess.qov.si/_files/4287/zgibanka_vrnitev_v%20_slovenijo.pdf

EU Skills Panorama - spletna platforma s centralno zbirko informacij, podatkov in analiz
o trendih glede znanja in zaposlovanja v Evropi:
https://skillspanorama.cedefop.europa.eu/en
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ZGRADI SVOJ ZIVLIENJEPIS

O
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ODPOTUJ

- spoznaj nove nacine dela
- Studiraj

- poisci si prakso

- bodi prostovoljec

ZABELEZI

- pripravi potrdilo Europass Mobilnost
- pridobi priporocilno pismo

OBLIKUJ

- ustvari svoj poslovni zivljenjepis
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