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EUROPASS: KA] NOVEGA?

o UPORABNISKI PROFIL: dostop od koderkoli, deljenje,

shranjevanje razlicic

o PRIPRAVA CV IN SPREMNEGA PISMA: vec oblikovnih

moznosti

o VODEN]JE KARIERE: dolocanje ciljev, kompetenc

o VZPOSTAVLJENA TEHNICNA PLATFORMA: ponudbe
izobrazevanj in delovnih mest; izdaja digitalno

podpisanih potrdil

o VECJA VARNOST: dvostopenjska avtentikacija

;“, 3] .o

Izberite barvo Zivljenjepisa:

Izberite velikost besedila Zivljenjepisa:

Dodaj logotip Europass:
Vsaka stran
@ Samo prva stran
Ne
Dodaj Stevilke strani:

Da
® Ne

Dodajte zakljuéno izjavo

PONASTAVI

L




SPLETNI PROFILI/SPLETNA IDENTITETA

Ustvari svoj brezplacni Europass profil /

e ZETI REFERENCIA.

O s L o
m Q Search by title, skill, ... @ City, state, orzip code ( Search ) ® Sa - Aktiviraj kompatibilnost
~ Home My Network Jobs

1. Kaksno delovno mesto isces

. Podroéja dela
l MyJObS SUQQESted JOb sea rChes 1ZBERI PODROCJE DELA
(Q national project manager} (Q regional project manager)
a Job Alerts ~ B Regije
- - \ - N
(Q project manager ) (Q national program manager ) ' ZBERI REGIUO

Salary (Q senior project manager) (Q lead project managerj '
g - Poklic

(Q project coordination manager) Karierni svetovalec

Skill Assessments




DELI SVO] EUROPASS PROFIL

@ Dodaj profil v novem jeziku| | &g Deli

Ana Novak

slovenscina

“Verjamem v moc timskega dela.”
Moji osebni podatki ~

Osebne informacije

Ana Novak /J

Datum rojstva: 05/05/1991 (
o/ Mobile: (+386) 031111111 /
|

¥ E-naslov: ana.novak@gmail.com

Q Home: RozZna ulica 1, 1000 Ljubljana, si
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MOJA KNJIZNICA: SHRANJEVAN]E

Spremna pisma © dodaj | © Ustvari spremno pismo

Spels

test X i
Shranjeno 23/07/2020 - 11:51 AM

Sprigevala in diplome llaslcv vase aktoke je europa.euleuropass/walleyn002x99e © dodsj Ustvari nov raZd e I Ek

MNaslov razdelka

Eer—
=z Moje fotografije

Priloga k spriceval.. X Potrdilo o mobilnii.. X

Shranjeno 08/12/2020 - 05:10 PM Shranjeno 26/08/2020 - 01:08 PM

Prenosi| © dodaj

Prekliti Dodaj razdelek

Spela X i Spela X Fotka Spela X i IMG_0975 X
Shranjeno 08/12/2020 - 05:12 PM Shranjeno 08/12/2020- 05:12 PM Shranjeno 08/12/2020 - 05:11 PM Shranjeno 08/12/2020 - 05:11 PM

<+ Dodaj nov razdelek




SAMOCEN]EVAN]E

Kako to preverim? v

pooooo

europass
Test your digital skills

[
Preizkusite svoja digitalna
znanja in spretnosti!

Opravite ta preizkus, da bolje spoznate svoj digitalni profil

Preizkusite svoja digitalna znanja in spretnosti

Informacijska in podatkovna pismenost
Komuniciranje in sodelovanje
Ustvarjanje digitalnih vsebin
ReSevanje tezav

Varnost

ResSevanje tezav

DIGITALNIH ZNAN]

Opravljeni preizkusi

| Rezultati vasega preizkusa

Rezultati preizkusa - 2022-03-23 16:10:25 ~

Vas digitalni profil je

Napredna
raven : *

Opozorilo

Rezultatov vaSega preizkusa ni bilo mogoce shraniti v
Europass. Pred odhodom si prenesite poroilo, da ne
izgubite informacij.

Prenesi porocilo

Ponovno opravite preizkus /
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* Napredna raven (5 in 6)
s Srednja raven (3 in 4)

% Zacetna raven (1in 2) @



MOZNE UPORABE: VSTOP

= GOST PORTALA

Preden nadaljujete

Brez profila Europass ne boste imeli dostopa do nekaterih funkcij. Ustvarite profil za pridobitev
dostopa do teh funkcij ali nadaljujte s pripravo Zivljenjepisa/spremnega pisma.

Pozdravljeni
Ustvari novo spremno pismo

nadaljuj

Ustvarite profil Europass

Spremno pisme Europass lahke uvozite, posedaobite pisme, shranjeno v vasi knjiznici, ali ustvarite novo. |zberite!

6 Uvozi spremne pismo Europass

Bs izberi iz knjiznice ‘

9‘ Ustvari novo spremne pismo ‘
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= REGISTRIRAN UPORABNIK

Preden nadaljujete

Brez profila Europass ne boste imeli dostopa do nekaterih funkcij. Ustvarite profil za pridobitev
dostopa do teh funkcij ali nadaljujte s pripravo Zivljenjepisa/spremnega pisma.

nadaljuj Ustvarite profil Europass

Pozdravljeni
Ustvari novo spremno pismo

Spremno pismo Europass lahko uvozite, posodobite pismae, shranjeno v vasi knjiznici, ali ustvarite novo. Izberite!

‘ 6 Uvozi spremne pismo Europass ‘ ‘ b Izberi iz knjiznice ‘ ‘ f Ustvari nove spremne pismo




OPREDELITEV POJMOV: SI IN EU

WWW.europass.si

B europass Dumo Kornu koristi

2Zivijenjepis

. Spremno pismo
USTVARITE EUROPASS

ZIVLIENJEPIS IN SPREMNO Europass profil
PISMO NA SPLETU

Europass mobilnost
Priloga k spricevalu

Priloga k diplori

¥ KAJ JE EUROPASS ¥ KOMU KORISTI EUROPASS

Zivijenjepis Spremno pismo Europass profil
tumanss ausamacecilkaisio-puronasst op covorjenz oblika 7a sistematia

https://europa.eu/europass/sl

europass -
. slovenscina
Evropska unija -

europass Orodja Europass Ucenje v Evropi Delo v Evropi O Europassu Zainteresirane strani Prijava v Europass

O Ustvari zivljenjepis

O Ustvari spremno pismo

europass

Naredi naslednji korak

Osebna brezplacna pomo¢ za delo in u¢enje v Evropi

Ustvari svoj brezplaéni Europass profil

———— e




PODPORA UPORABNIKOM

= Podpora uporabnikom, predstavitve: = Tehnicne teZave, predlogi, komentarji:

" WWW.europass.si = https://europa.eu/europass/sl

- eurOpaSS Imate vprasanja? (Deuropass(;’_ﬂcpi.si‘

RES curopass
BB E\vropska unija

europass Orodja Europass Ucenije v Evropi Delo v Evropi O Europassu

Statistiéni podatki >

PREDSTAVITE
E PO VSEJ

Varstvo podatkov >




KAKOQ IZBRATI BISTVENE POUDARKE

IZOBRAZEVANJE IN USPOSABLJANJE

. n 09/2006 - 09/2010 - Ljutljans, Slovenija
Osebne informacije

@ Gatronomija in turizem
. * 3 * o : .
Ime/imena Priimek Srednja Sola za gostinstvo in turizem

Prilagoditev gostinske in turistitne ponudbe razlicnim ciljnim skupinam,

komuniciranje v poslovni situaciji v slovenskem in dveh tujih jezikih, hotelska
in receptorska dela, ..

0 meni @]
Predstavite se. Povejte nekaj o svojem delu in/ali sebi. Primer 1:
Sem poklicna fotografinja s petletnimi izkusnjami na podrogju
fotografije, portretov in druzinskih slik. I5¢em nove, zanimive
projekte. Primer 2: Sem Student racunalnistva in iSéem moznost
pripravnistva, da bi pridobil delovne izkusnje.

Srednja strokovna izobrazba (ISCED 3)
& Uredi

e e e —_ I T ————

- developing cooperation with institutions linked to the project: educational

Datum rojstva Spol institutions, ministries, institutions active on the mobility, youth and EU
DD H MM 3 YYYY s Izberi s seznama K matters;
Drzavljanstvo - cooperation on the EU level: development of the initiative within specialized
™ - working group, yearly activity plans and reports for European Audiovisual,
Izberi

Education and Cultural Agency (EACEA).

- project management: financial realisation and documentation.

- public producing: workshops, managing websites and applications linked to
the project, preparing informational and promotional material;




KA] JE KOMPETENCA

Organizacijska znanjain | -  Odgovornost
kompetence | - Sistematiénost
- Usmernenost k ciliem
- Smisel za organizacijo
- Obvladovanje stresnih situacij
-  Sposobnost obviadovanja vefjega obsega informacij in podatkov
- Natancnost
- Analitiéno misljenje
\
Pridebljeno tekom Studija, prakse in dela preko Studentskega servisa. [
i e e hrvaitina /
‘ Sludno Bralno Govorno Govorno Pisanje 1
i razumevanje razumevanje sporocanje sporazumevanje B1
KOMUNIKACIJSKE IN MEDOSEBNE VESCINE c1 c1 B2 B2
Komunikacijske in medosebne ves¢ine \
V Casu Solanja sem poleg obvezne prakse opravljala tudi priloznostna dela DRUGE KOMPETENCE
med poditnicami (bar Pikec v Litiji, planinski dom na KriSkih podih), kjer sem / ‘ 2k
se v stiku s gosti otresia treme ter se naucila predstaviti ponudbo. . Druge kompetence \
( - Skrbnost: glede delovnih obveznosti sem od?ovorna in skrbna. Pri zagotavljanju
\ podporne dokumentacije skrbim, da le-ti smisleno podpirajo cilje projekta. e

e . O ——— e —— > . o3 R . o ¢ s ve . se .
™ - Komunikacijske spretnosti: pri podajanju informacij stremim k kratki in jasni

komunikaciji, ki je ustrezno prilagojena sogovorniku/ciljni publiki. _

- Razvojna naravnanost: pri delovnih nalogah vedno vidim moZnosti za izboljSave
in jih poskusam uvajati.

e T ———ET e I T e




KA] PR ZANIMA DELODAJALCE

»Dobra kombinacija vioge sta Europass CV in osebni povzetek posameznika, ki ga spise
sam in ga lahko torej povsem svobodno vsebinsko in oblikovno strukturira.« (vec..)

Mateja Sedej

»Zaposlitev je neke vrste »poroka« med kandidatom in zaposlovalcem. Je custven proces,
obstajati mora vsecénost in skupni interes.«

(VEC..)

»Moje mnenje je, da je Europass dobro zastavijen. Ima strukturo in obliko in nekako prisili
kandidata, da vpise vanj resniéno vse svoje podatke, ki jih kadroviki potrebujemo.« Peter Bruvo

(VEC.)

»Pri danasnjih prijavah se zelo hitro zgodi, da je Zivijenjepis pisan, obarvan, bistveno bolj
vizualno predstavijen, manjka pa jim vsebina, ki je za nas pomembna- Europass pa glede
na to, da ima predpisano formo, poskrbi, da je CV tudi vsebinsko ustrezen.«

(VEC...)

Natasa Jelovéan




GRADIVA

- Priroc¢nik za mlade on-line

- Priroc¢nik za karierne svetovalce

- WWW.europass.si

EUROPASS PROFIL ..vietiiiiicccseiesierseneseis s s s sesesssasss s s e s s snans 7
2.1 Ustvari svO] EUrOPass Profil .o 7
2.2 Uredi svo] BEUropass profil..... ... 8
2.3 Deli svo] EUropass profili..... e L0
24 Europass Profil Kot QOST .o eeeeecee e 1L
EUROPASS ZIVLIENJEPIS ....uoeveveeirereneeveniseseeessssesesessssesessesesensessnnes 12
3.1 Ustvari Europass Zivljenjepis kot registriran uporabnik ... 12
3.2 Ustvari Europass Ziviienjepis KOt QOSE. ..ot 19
3.3 Urediin dopolni svoj Europass ZIVENIEPIS ..o 1O
34 Uvozi svoj Europass zivljenjepis, pripravijen v starem urejevalniku ... 20
EUROPASS SPREMNO PISMO ...ttt snsssnsasianees 21
4.1 Ustvari Europass spremno pismo kot registriran uporabnik...................... 21
4.2 Ustvari Europass spremno pismo Kot QOSE ... 22
4.3 Uredi in dopolni svoje Europass Spremne PISIMIO et 29
OSTALE FUNKCIONALNOSTI EUROPASS PORTALA .......cccvvvemvvernns 25
5.1 Dodatne funkcionalnosti za registrirane uporabnike ... 25

511 Moja knjiznica: moznost shranjevanja datotek ... 25

512 Prejemanje ponudb za zaposlitev in delo ... 26

5.1.3 Deljenje profila in datotek kot spletne povezave 27

514 Moje spretnosti in znanja, Moja Zanimanja ... 30

515 Deljenje svojega zZivljenjepisa na portalu EURES ... 32
5.2 Informacije o izobrazevanju in dell ... 33
NAJPOGOSTEJSA VPRASANJA UPORABNIKOV .....ccovererererenrrenn 35

o Pt

MOJ KORAK NAPREJ

MOJA ZGODBA

SESTAVI PREPRICLIIV EUROPASS ZIVLIENIJEPIS

CEPIN,



http://www.europass.si/

PRIROCNIK ZR MLADE

Za mlade (bodoce) iskalce
zaposlitve

Ne samo pisanje
Zivljenjepisa, ampak tudi cel
postopek, ki ga je dobro
narediti Se pred tem

Teorija + praksa (naloge)

Zakaj? --> najvecja napaka,
Ce piSes Europass zZivljenjpis
je, da ga izpolnis, kot da je
obrazec

VSEBINA

03
UuvoD

05
KDO SEM?

15
KAKO ME VIDIJO DRUGI?

29
KAJ ISCE DELODAJALEC?

41

EUROPASS: MOJ KARIERNI
KOTICEK V OBLAKU

43
MOJ PRVI EUROPASS CV

50

EUROPASS: UNIVERZALEN,

ENOSTAVEN. UCINKOVIT!
[ —————C

55
VEC KOT SAMO CV!

59
Z EUROPASSOM CEZ MEJE

63

PREBERI VEC
|——————————]



KDO SEM?

= Zakaj in kako do dobrega poznavanja
sebe?

= Trije delavniki: dednost, okolje, lastna
dejavnost

= Kaj so moje kompetence in kako jih
treniram?




KAKQ ME VIDIJO
DRUGI?

= Osebna znamka

= Spletni odtis




KAJ ISCE
DELODAJALEC?

Kako brati oglase za delo?

Narejeno na podlagi realnih oglasov

Kdo je delodajalec? Kaj isCe in kaj ponuja?
Kaksno sploh je delo?

Ne pozabi nase! Me bo delo veselilo? Je
delodajalec pravi? Kdaj je cas za alarm?




NEKA] VA] IZ PRIROCNIKR ..

 Vprasanja za

elodajalc




KOT NAVDIHUJOCE PR SE IZKAZE TUDI ..




KA] POTR

!

EBUJEM?

Cas Varnost Pogum




BITI SOPOTNIK




PO STOPNICKAH!

POSLANSTVO




europa.eu/europass

B curopass

Razmislek o
prihodnosti traja
dolgo. Zato zacni

danes.




