> SLOVENSKO
OGRODJE

> KVALIFIKACI)

Knjigovodja/ Knjigovodkinja

Izbrane kvalifikacije
Ime kvalifikacije Knjigovodija/ Knjigovodkinja
Tip kvalifikacije Nacionalna poklicna kvalifikacija, SOK raven 5

Vrsta kvalifikacije  Poklicna kvalifikacija

Vstopni pogoji « Srednja poklicna izobrazba.
T ISCED podrocje
ISCED podrocje Poslovne in upravne vede, pravo

ISCED podpodrocje isced podpodro¢je ratunovodstvo in revizija

et s SOK5
Raven kvalifikacije ;¢

Ucni izidi

Kandidat:

¢ nacrtuje lastno delo in pripravi delovno mesto skladno z navodili,

¢ zagotavlja kakovost in uspesnost dela skladno z navodili za delo in varuje poslovne skrivnosti,
e racionalno uporablja energijo, material in cas,

e varuje zdravje in okolje,



¢ razvija podjetne lastnosti, spretnosti in vedenje,

e sodeluje z notranjimi in zunanjimi uporabniki racunovodskih informacij,
¢ uporablja sodobno informacijsko-komunikacijsko tehnologijo ter programska orodja,
¢ uposSteva ustrezne zakone in predpise ter navodila za delo,

e nacrtuje in organizira knjigovodenje,

¢ vodi poslovne knjige,

e zbira in ureja knjigovodske podatke,

e knjizi nastale poslovne dogodke,

e izdeluje knjigovodske obracune,

e dostavlja in prikazuje knjigovodske podatke,

e arhivira knjigovodske listine in poslovne knjige,

¢ nadzira proces knjigovodenja.

Ocenjevalci

Preverjanje in ocenjevanje izvajajo komisije za preverjanje in potrjevanje NPK, ki jih imenuje Drzavni izpitni
center (RIC). Clani komisije morajo imeti licenco RIC. Najdemo jih tukaj .

Ocenjevanje in zakljucevanje

POTRJEVANJE

V postopku svetovanja kandidat pripravi osebni portfolijo, ki ga komisija ovrednoti in prizna vsebine
kataloga delno ali v celoti. V primeru, da komisija ne more priznati vseh vsebin kataloga, kandidatu doloci
naloge za preverjanje.

NACINI PREVERJANJA

Na izbrani nalogi se preverjajo prakti¢ne spretnosti z ustnim zagovorom strokovno-teoreticnih znanj o
storitvi.

Pogoji za pridobitev javne listine

Kandidat dokaze, da dosega znanja, spretnosti in kompetence, dolocene v katalogu standardov strokovnih
znanj in spretnosti.

Izvajalci kvalifikacije

Izvajalci postopkov za ugotavljanje in potrjevanje NPK so vpisani v register izvajalcev, ki se vodi v zbirki
nacionalnega informacijskega sredis¢a za poklicne kvalifikacije. To so: poklicne Sole, podjetja,
medpodjetniski izobrazevalni centri, Sole za izobraZevanje odraslih, gospodarske zbornice.


https://www.nrpslo.org/podrobnosti/npk/52852741

URL

https://www.nrpslo.org/podrobnosti/izvajalec-pregled/52852741
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